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PARTE | - INTRODUCAO

@ 1- DESCRICAO DO CCD

O Cartdo de Controle de Despesas — CCD consiste em um cartdo de pagamento a vista,
de aceitagdo internacional, emitido em nome da Unidade Orgamentaria, subscrito no
nome no portador e destinado a representantes do Governo Municipal de Sdo Paulo,
para aquisi¢do de bens, servicos e demais despesas autorizadas abrangidas pelo regime

especial de adiantamento.

Especifica¢des:

CCD - Cartdo Controle de Despesa

Tipo Cartdo plastico de bandeira VISA
Portador Servidor Publico Municipal designado
Aceitacao Internacional

Limite Definido pelo Ordenador de Despesa
Saque Permitido

Transferéncias Permitido

Pagamento de titulos Permitido

Compras online Permitido em sites hospedados no pais

Parcelamento de compras N3o permitido

Validade do cartao 72 meses

@ 2 - BENEFiCIOS DO CCD

O CCD engloba uma gama de beneficios para todos os envolvidos no

processo de compras e pagamentos com recursos publicos.

Para o portador

- Melhor controle das despesas;

- Seguranga (ndo precisa viajar com recursos em espécie);

- Identificagdo do portador como servidor publico municipal;

- Possibilidade de saques para pagamentos em locais onde o cartdo
ndo seja aceito;

- Central de atendimento disponivel 24h no pais e no exterior;

- Maior agilidade no momento de prestagdo de contas

Para as unidades orgamentarias

- Acesso online as movimentag&es do cartdo;

- Demonstrativos mensais das transagdes;

- Opgdo de faturamento unificado por cartdo;

- Opgdo de faturamento centralizado por Unidade de Faturamento

Para a gestdo governamental

- Racionalizagdo dos procedimentos e controle dos gastos, auxiliando
no cumprimento de exigéncias estabelecidas na LRF;

- Remuneragdo dos recursos aportados;

- Permite ao gestor autorizar ou bloquear o cartdo de pagamento
para determinados tipos de gastos;

- Permite ao gestor personalizar a utilizagdo dos cartdes com até 25
ramos de atividades;

- Permite ao gestor estabelecer limites didrios, semanais ou mensais
do uso do cartdo de pagamento;

- Cartdo isento de anuidade;

Para a sociedade
- Possibilidade de acompanhamento das despesas pelo portal da
transparéncia, podendo assim exercer maior controle sobre o erario

@ 3 - CONCEITOS RAPIDOS

AGENTE SUPRIDO - servidor que detém autorizagdo para recebimento de
adiantamento, sendo responsdvel por seu recebimento, sua aplicagdo, comprovagdo e
prestacdo de contas.

ALCANCE, servidor em — entende-se aquele que ndo efetuou, no prazo, a comprovagao
dos recursos recebidos ou que, caso tenha apresentado a prestagdo de contas dos
recursos, a mesma tenha sido impugnada total ou parcialmente (72 edigdo do Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, pagina 134).

AFILIADO: estabelecimento comercial, no Brasil ou no exterior, integrante da rede
financeira e comercial (bandeira) associado ao Banco do Brasil S.A. onde o portador
podera fazer uso do cartdo de pagamento.

ASSINATURA ELETRONICA — cddigo pessoal e secreto que o portador informa em
terminais ou outros equipamentos eletrénicos para efetivar operagGes

BANCO: Banco do Brasil S.A., que emite, administra e, através de sua rede disponibiliza
suporte operacional e tecnoldgico para utilizagdo do cartdo de pagamento.

CARTAO: cartdo de plastico emitido pelo Banco do Brasil S.A., com limite de utilizagdo
preestabelecido para saques e aquisi¢cao de bens e servigos autorizados.

CARTAO DE CONTROLE DE DESPESAS: programa que utiliza o cartdo de pagamento para
aquisicdes de bens e servicos e/ou saques para a Administracdo Direta da Prefeitura de
Sdo Paulo por meio do Agente Suprido.

CENTRO DE CUSTOS - unidade orgamentaria, departamento, unidade gestora, diretoria
regional, unidade de gestdo, divisdo ou qualquer outro termo que identifique vinculagdo
como administragdo direta do municipio de Sdo Paulo.

COMPROVANTE DE OPERAGAO: documento assinado pelo portador para efetivar
transagdes apds a apresentacdo do Cartdo de Pagamento junto aos afiliados ou a
Instituicdo Financeira.

CONTA CORRENTE DE RELACIONAMENTO - conta corrente exclusiva para
relacionamento do CCD (Conta 400.024-2 do BB). O saldo desta conta ficard
automaticamente atrelado a modalidade BB ADMIN SUPREMO de aplicagdo financeira,
com resgate automatico.

DEMONSTRATIVO MENSAL - ou fatura é o documento emitido pelo Banco do Brasil S.A
contendo a relagdo das transagdes efetuadas pelos portadores da administragdo direta
do municipio de S3o Paulo, com langamentos ordenados por centro de custos/unidade
de faturamento, para efeito de conferéncia e atesto.

EMPENHO — ato emanado de autoridade competente que cria para o municipio
obrigacdo de pagamento, pendente ou ndo de implemento de condi¢do. O empenho da
despesa n3o podera exceder o limite dos créditos concedidos. E vedada a realizacdo de
despesa sem prévio empenho (Art. 58, caput, art. 59, caput e art. 60, caput, da Lei 4.320
de 17 de margo de 1964).

LIMITE DE UTILIZACAO - valor maximo estabelecido pelo ordenador de despesas da
administragdo direta do municipio de Sdo Paulo, junto ao Banco do Brasil para utilizagdo
no CCD pelo Agente Suprido.

MATERIAL DE CONSUMO - é o material de utilizagdo continua e de reposigao periddica,
que nao pode ser incorporado ao patrimdnio, que em razdo de seu uso corrente, perde
normalmente a sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo delimitada de durabilidade.
Ex.: papel oficio, lampada, tinta, material de higiene, de limpeza e outros da mesma
natureza.

NOTA DE EMPENHO - NE — documento que indica o nome do credor, a representagdo e
a importancia da despesa, bem como a dedugdo desta do saldo da dotagdo prdpria (Art.
61, caput, da Lei 4.320 de 17 de margo de 1964).

NOTA DE LIQUIDACAO E PAGAMENTO - NLP — documento que consiste na verificacdo
do direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos e documentos comprobatédrios
do respectivo crédito. Tem por fim apurar a origem e o objeto do que se deve pagar; a
importancia exata a pagar e a quem se deve pagar para extinguir a obrigacdo (Art. 63,
caput e § 1°, alineas |, Il e lll, da Lei 4.320 de 17 de margo de 1964).

ORDENADOR DE DESPESA — agente da administragdo direta do municipio de Sdo Paulo
ligado a um Centro de Custos e investido legalmente na competéncia para autorizar a
execugdo das despesas do 6rgdo/unidade orgamentaria.

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS / PESSOA FiSICA — despesas decorrentes de servigos
prestados por Pessoa Fisica. Exemplos: carpinteiros, pedreiros, chaveiros, encanadores,
pintores e outros prestadores de servicos ndo constituidos como empresa (pessoa
juridica).

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS / PESSOA JURIDICA — despesas decorrentes da

Sao Paulo, 64 (46) - 21

publico. prestacdo de servicos por Pessoas Juridicas, devidamente habilitadas com CNPJ
(Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica), Inscrigdo Municipal e/ou Inscri¢do Estadual.
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