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PARTE Il = DO FUNCIONAMENTO DO CCD

8 10- COMO SOLICITAR UM CARTAO DE PAGAMENTO

A solicitagdo do cartdo plastico sera via SOF.

Para realizar a solicitagdo do cartdo o operador devera acessar:

Sistema: SOF

Maddulo: Execugdo Financeira

>

>

» Menu: Cadastro
» Fungdo: Cartdo Corporativo
>

Agdo: Cartdo Corporativo

£ npe hwlprodcm SOF.

(@ 5OF - Execugao Financeira - [STS101C] - Intemet Explorer [P

SOF s

Sistema de Orgamento e Finangas ¥ SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcdes

Tipos de Estabelecimento

Os campos “Cadigo” e “N? do cartdo” sdo de preenchimento automaético,
apds o retorno da solicitagdo

Sobre
[ [Zockie D Pesquisar ]
Carntdo Corporativo
Cédgo:[ ] Data de Instosdo =
MNmero do CartBo: | ] Stusgho, (O (0)
Tipo do Carntdo: [ v 0 " Unidede de Faturamento: y o)
Credor
CNPUCPF: p
Matricula:
Voldsde! 1 Nome Portador Cartdo:
Untmo Limite: Ultima Data Vencimento:
Permite: ] ] eloda [] terior [
Valores Maximos
Unikzag Bo Exterior; Por Transagho:
Compras Internet: Demais TransagBes:

DO MU PAULO /

As informagbes que devem ser obrigatoriamente preenchidas para a

solicitagcdo do cartdo:

- e
& SOF - Execucdo Financeira - [STS101C] - Intemet Explorer e —
= iy
£ nhttpy//hsof.prodam/SOF/SSGO04S. aspx

Sistema de Orcamento e Finangas * SAO PAULO

SOF s |

Cadastro Movimento Consulta Relatério  Opgdes Sobre
| kd Gravar @) Cancelar
Cartdo Corporativo I
Codigo: Data de Inatvagdo: -
Nimero do Cartio: Stusclo: (e) Sokcitado () Ativo
19 D
T s e
e do Centl: | 2 Gabinete do Secretino - SF
Credor
[N — B ]
U
Validsde:  / Nome Portador Cartio;
Umo Limite: 0,00 Urima Data Vencimento:
Permite: [v] Saque [ ] Compra Parcelada [v] Usiizagdio no Exterior [v] Compras Intermet
Valores Méximos
UieagloBaedoc [ 009) PorTramssgo [ 009
Compras Intemet [ 000 Demsis Transagles: [ 000
Tipos de Estabelecimento
[ nchuic

L4 - A ———

ol 1 I Lojes de Departamento

3 12 Materiais de construgdo

_D_[ 14 | Outros varejos.

(3 16 Postos de combustiveis

bl i I Restour i
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-Situacdo: marcar como “solicitado”

-Unidade de Faturamento: indicar a UF do portador. Todas as informagdes

bdsicas do padrdo de utilizagdo serdo carregadas na tela.

-CPF do portador: indicar o servidor designado para uso do cartdo.

Os demais campos sdo de preenchimento automatico quando do retorno

do arquivo do banco.

Atengao!

O portador a ser cadastrado deve ter uma agéncia cadastrada no
“Cadastro de Credor” que serd a utilizada para a emissdao do
cartdo e demais relacionamentos quanto ao CCD.

&3 SOF - Execucio Orgamentéria - [SOR032C] - Internet Explorer

Cadastro Movimento Coasulta Relatério Opcles

Credor
| Dados Bésicos | | Complements | | Habilitagio | | Dates Documentos | | Sécios | |Ocorréncia |  Conta Corrente |

Credor

(- S—

Razlo Soclal FU_ANO DE TAL

Conta Corrente

Banco: 1 O BANCO DO BRASIL S A
Aoglocia 6204 7 SO AG CREDOR
LOME LOMONE. oo soee (e=2 pum wwea)

A Agéncia do Banco do Brasil indicada no “Cadastro de Credor” serd s
referéncia para o cadastro de senhas e busca do cartdo
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@ 11 - CADASTRO DE SENHAS

Apds a solicitagdo do cartdo, o servidor designado deve se apresentar a agéncia bancaria
indicada no “Cadastro de Credor” do SOF e solicitar o cadastro de senha de 6 e 8 digitos

para uso do cartdo plastico e para compras online, portando documento de identificagdo

original e com foto.

Atencao!

Senha de 6 digitos — para uso do cartdo

Senha de 8 digitos — para uso de transagdes online
Senha da Chave J - para acesso ao Autoatendimento

- O cartdo plastico somente sera emitido apos o cadastramento das
senhas.

Caso seja preciso, especificar ao atendente do Banco do Brasil que as instru¢des para

cadastramento das senhas podem ser encontradas na “Instru¢do Normativa 392-2 BB”.

Apos o cadastramento da senha de 6 digitos, o servidor devera retornar a agéncia

indicada para a retirada do cartdo de pagamento do programa CCD em até 15 dias Uteis.
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