DOC 23/07/2022 - p. 03
GESTAO
PORTARIA N° 052/SEGES/2022

Regulamenta os procedimentos para credenciamento, controle de certificacdes, designacéao
e pagamento de gratificacdes a pregoeiros e agentes de contratacdo, conforme disposto no
Decreto n® 61.377, de 31 de maio de 2022.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO, no uso de suas atribuicdes legais, especialmente em
face do disposto no artigo 7° do Decreto n® 61.377, de 31 maio de 2022,

RESOLVE:
CAPITULO | - DO CREDENCIAMENTO DOS PREGOEIROS E AGENTES DE CONTRATACAO

Art. 1° A Secretaria Municipal de Gestado, por intermédio da Coordenadoria de Gestdo de Bens e
Servigos - COBES, solicitara semestralmente aos 6rgéos e entidades da administragéo direta, autar-
quica e fundacional municipal, o preenchimento de formulario eletrénico préprio para credenciamento
de pregoeiros e agentes de contratacao.

Paragrafo unico: O formulario a que se refere o caput deste artigo devera ser preenchido e devolvido
via SEl a COBES, em prazo por esta definido, acompanhado dos respectivos certificados de capaci-
tacdo exigidos pelo artigo 5° do Decreto n° 61.377, de 31 de maio de 2022, e regulamentado nos
termos desta portaria, sob pena de ndo credenciamento dos pregoeiros e agentes de contratagdo
enguanto persistir a omissao.

Art. 2° A lista consolidada de pregoeiros e agentes de contratacdo serd publicada semestralmente
por COBES no Diario Oficial do Municipio.

Art. 3° Havendo necessidade de alteracdo da composicdo dos pregoeiros e agentes de contratacédo
da unidade, 6rgao ou entidade municipal fora do periodo estabelecido no paragrafo Unico do artigo
1°, a autoridade competente deverd encaminhar & COBES formulario preenchido e instruido com o
certificado de capacitagdo, sendo vedado o recebimento da gratificagdo até a publicacéo da altera-
cao.

Art. 4° Caso ocorra evento superveniente que faga com que o pregoeiro ou agente de contratacédo
deixe de preencher os requisitos necessarios para o exercicio da funcdo, a autoridade do érgao
deverd, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da ciéncia do fato, informar a COBES, que providenciara
o descredenciamento.

Paragrafo unico. O prazo referido no caput deste artigo também se aplica as situa¢cdes em que houver
transferéncia do servidor de 6rgao ou entidade.

CAPITULO Il - DOS CERTIFICADOS DE CAPACITACAO

Art. 5°. A partir de 1° de janeiro de 2023, o credenciamento, a designacdo como pregoeiro ou agente
de contratacdo e o pagamento da gratificacdo pelo exercicio das atribuicdes dependeréo da apre-
sentacdo de certificado de capacitacdo expedido, preferencialmente, pela EMASP, nos termos dos
artigos 5° e 6° do Decreto n° 61.377, de 2022.



Paragrafo Unico. Quando os certificados a que se refere o caput ndo forem expedidos pela EMASP,
deverdo ser por ela validados, em conjunto com COBES, considerando o contelldo necessario para
0 exercicio da funcéo de pregoeiro.

Art. 6° Apos 8 (oito) meses da validacao do certificado, na forma do artigo 5° do Decreto n° 61.377,
de 2022, COBES comunicara a unidade, 6rgdo ou entidade responsavel acerca da necessidade de
renovacgéo ou atualizacdo da capacitacdo de seus pregoeiros ou agentes de contratacao.

Art. 7° A EMASP ou outra escola de governo, em parceria com COBES, devera oferecer o Curso de
Capacitacdo de Pregoeiros e Agentes de Contratacdo, preferencialmente a cada 3 (trés) meses, a
fim de garantir a manutencéo do credenciamento dos pregoeiros e agentes de contratacdo dos or-
gaos e entidades da administragdo direta, autarquica e fundacional municipal.

Paragrafo Unico. Imediatamente ap0s a realizacdo do Curso de Capacitacéo de Pregoeiros e Agen-
tes de Contratacdo, a unidade a qual o pregoeiro ou 0 agente de contratacao estiver vinculado devera
encaminhar o novo certificado & COBES para fins de atualizagdo do cadastro de pregoeiros e agen-
tes de contratacao.

CAPITULO IIl - DO PAGAMENTO DAS GRATIFICACOES

Art. 8° O pregoeiro ou agente de contratacao devera ser designado para acompanhamento da licita-
¢ao por meio de ato administrativo que determinar a abertura da licitacdo e aprovar o edital para sua
publicacéo, na forma dos artigos 2° e 3° do Decreto n® 61.377, de 2022.

Paragrafo Unico. No ato administrativo previsto no caput deste artigo deve constar a expressao “de-
signo para pregoeiro e/ou agente de contratagdo o servidor XXXXX, RF XXXXX".

Art. 9° Até o quinto dia util ao més subsequente & homologacgé&o do resultado da licitagéo, a unidade
devera encaminhar via SEI ao seu respectivo RH o formulario proprio de pagamento no modelo do
Anexo | do Decreto n° 61.377, de 2022, devidamente preenchido pelo pregoeiro ou agente de con-
tratacdo e assinado pela autoridade competente.

§ 1° Em caso de alteracdo do pregoeiro ou agente de contratacdo no decorrer do processo licitatorio,
deveré ser designado outro servidor para sua substituicdo na forma do paragrafo tnico do artigo 8°
desta portaria.

§ 2° Para fins de solicitagdo de pagamento, seréd considerado apto a receber a gratificacdo devida o
pregoeiro ou agente de contratacdo que encerrar a sessao publica.

Art. 10 Em conformidade com a lista a que se refere o artigo 2° desta portaria, a Coordenadoria de
Gestao de Pessoas desta Secretaria Municipal de Gestdo — COGEP realizard a parametrizacéo do
sistema de pagamentos a fim de permitir o pagamento da gratificacdo apenas aos servidores devi-
damente credenciados por COBES.

CAPITULO IV - DISPOSICOES GERAIS

Art. 11 Compete a COBES instituir sistema de controle dos quantitativos de licita¢des realizadas com
as informacdes constantes no anexo do Decreto n® 61.377, de 2022.

Paragrafo unico. As informacdes constantes da base de dados de COBES servirdo para subsidiar
estudos visando a revisao do quantitativo de pregoeiros, do valor da gratificacdo e dos casos de
pagamento em dobro e triplo, conforme previsto no artigo 35 da Lei n°® 17.722, de 7 de dezembro de
2021.

Art. 12 Nos termos do inciso | do artigo 36 da Lei n° 17.722, de 2021, a gratificacdo de que trata esta
portaria € incompativel com a percepcao da Gratificacao pela Participacdo em Comissédo de Licitacéo



Permanente, prevista na Lei n° 9.158, de 1° de dezembro de 1980, e alteracBes posteriores, sem
prejuizo de outras vantagens ou hipéteses de incompatibilidade definidas em decreto.

Art. 13 Até a regulamentacédo, no ambito da Administragédo Publica Municipal, dos dispositivos da Lei
Federal 14.133, de 1° de abril de 2021, relacionados aos agentes de contratacdo e as comissdes de
contratacdo, a gratificacdo prevista nesta portaria é devida apenas aos pregoeiros.

Art. 14 A gratificacdo prevista nesta portaria € devida para os pregoeiros designados a partir de 31
de maio de 2022, sendo vedada a redesignacao de pregoeiro que tenha sido designado em data
anterior.

Art. 15 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.



