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INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 48, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2022.
6016.2022/0130470-0

DISPOE SOBRE O CALENDARIO DE ATIVIDADES PARA 2023 DAS UNIDADES EDUCACIO-
NAIS DE EDUCAGCAO INFANTIL DIRETAS, INDIRETAS E PARCEIRAS, DE ENSINO FUNDA-
MENTAL, DE ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO, DE EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS E
DAS ESCOLAS MUNICIPAIS DE EDUCACAO BILINGUE PARA SURDOS DA REDE MUNICIPAL
DE ENSINO.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas por
Lei e,

CONSIDERANDO:

- a necessidade de garantir o planejamento, a execucao e a avaliagdo das atividades para 2023 nas
unidades educacionais da Rede Municipal de Ensino de S&o Paulo;

- 0 contido no “Curriculo da Cidade”;

- as diretrizes da Politica Educacional da Secretaria Municipal de Educacéo;

- as diretrizes da Politica de Educacao Especial na Perspectiva da Educacéo Inclusiva da Secretaria
Municipal de Educacéo;

- 0s resultados obtidos nas avaliagbes internas e Prova Séao Paulo;

Com base na legislacéo e normas vigentes:

- a Lei Federal n°® 9.394, de 1996 e respectivas alteragdes;

- Lei Municipal n® 13.457, de 2002, que institui o “Dia da Familia na Escola” e da outras providéncias;
- a Lei Municipal n° 15.625, de 2012, que dispde sobre a elaboracdo do Calendéario Anual de Ativida-
des das Unidades Escolares do Municipio de Séo Paulo e cria polos de atendimento aos alunos
matriculados nos Centros de Educacéo Infantil que deles

necessitarem;

- Decreto n° 56.877, de 2016, que dispde sobre a organizacdo e funcionamento da Universidade nos
Centros Educacionais Unificados — UniCEU da prefeitura do Municipio de S&o Paulo, vinculados a
Secretaria Municipal de Educacéo;

- Decreto n°® 58.840, de 2019, que institui o programa Grémio estudantil na Rede Municipal de Ensino
da cidade de S&o Paulo.

- a Deliberacdo CME n° 09, de 2015, que estabelece os Padrdes Bésicos de Qualidade da Educacéo
Infantil;

- a Resolucdo CME n° 03, de 2021, que dispbe sobre procedimentos de flexibilizacédo curricular nas
Unidades da Rede Municipal de Ensino;

- a Resolugdo CME n° 02, de 2021, que estabelece as Diretrizes para implementacdo do Novo Ensino
Médio;

- Parecer CME N° 08/2022, que reorganiza o Projeto EJA Modular;

- a Orientacdo Normativa n® 01, de 2015, que dispde sobre os Padrbes Basicos de Qualidade da
Educacéo Infantil Paulistana;

- a Portaria SME n° 5.930, de 2013, que regulamenta o Decreto n® 54.452, de 2013, que institui, ha
Secretaria Municipal de Educacéo, o Programa de Reorganizacdo Curricular e Administrativa, Am-
pliacdo e Fortalecimento da Rede Municipal de Ensino de Sao Paulo - “Mais Educagéao Sao Paulo”;
- a Portaria SME n° 4.548, de 2017, que estabelece normas para a celebracédo e o acompanhamento
de termos de colaboragéo entre a Secretaria Municipal de Educacéo e Organizacdes da Sociedade
Civil visando a manutencdo, em regime de mutua cooperacao, de Centros de Educacao Infantil —
CEl para o atendimento de criangas na faixa etéria de zero a trés anos;



- a Instrucdo Normativa SME n° 31, de 2022, que disp8e sobre a realizacdo de servi¢os de limpeza
de caixa d’agua, desratizagao, descupinizacao e desinsetizacdo nas Unidades Educacionais;

- a Instrucdo Normativa SME N° 25, de 2022, que estabelece normas para a celebracdo e ao acom-
panhamento do termo de colaboracéo entre a Secretaria Municipal de Educacdo — SME e as Orga-
niza¢cdes da Sociedade Civil visando ao atendimento as classes integrantes do Programa Movimento
de Alfabetizac@o de Jovens e Adultos do Municipio de Sao Paulo — MOVA/SP.

RESOLVE:

Art. 1° As Unidades Educacionais de Educacéo Infantil Diretas, Indiretas e Parceiras, de Ensino Fun-
damental, de Ensino Fundamental e Médio, de Educacédo de Jovens e Adultos e das Escolas Muni-
cipais de Educacao Bilingue para Surdos da Rede Municipal de Ensino deveréo elaborar o Calenda-
rio de Atividades de 2023, na conformidade desta Instrucdo Normativa.

Art. 2° O Calendario de Atividades 2023 devera contemplar a carga horaria minima anual de 800
(oitocentas) horas para a Educacao Infantil e Ensino Fundamental, 1350 (mil trezentas e cinquenta)
horas para o Ensino Médio/Ensino Médio Bilingue diurno e 1050 (mil e cinquenta) horas para o En-
sino Médio/Ensino Médio Bilingue noturno, distribuidas por no minimo de 200 (duzentos) dias de
efetivo trabalho educacional, de acordo com as datas e periodos constantes nos Anexos |, I, lll e IV,
parte integrante desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo Unico. Para atendimento ao contido no “caput” deste artigo, serdo considerados dias de
efetivo trabalho educacional aqueles cujas atividades estao previstas no Projeto Politico-Pedagdgico
da Unidade Educacional envolvendo, obrigatoriamente, a participacdo dos estudantes e efetiva ori-
entacao por professores, inclusive com atividades remotas devidamente planejadas e de acordo com
as diretrizes pedagodgicas da Secretaria Municipal de Educagéo.

Art. 3° No periodo de 01 a 17/02 os Centros de Educacéo Infantil — CEls diretos, os Centros Munici-
pais de Educagéo Infantil — CEMEIs e os Centros de Educacéo Infantil Indiretos e parceiros, deveréo
organizar-se para:

| - a chamada para matricula dos bebés e das criancas ingressantes;

Il - o acolhimento de todos os bebés e as criancas em continuidade e 0s ingressantes.

Paragrafo Unico. A acdo mencionada no inciso Il deste artigo tem a finalidade de fortalecer os vincu-
los que seréo construidos ao longo da permanéncia dos bebés e criancas na Unidade Educacional.

Art. 4° As Unidades de Educagéo Infantil deverdo organizar-se de acordo com as datas e periodos
estabelecidos nos Anexos |, Il e lll, parte integrante desta Instru¢gdo Normativa, para:

| - estudo do Curriculo da Cidade — Educacao Infantil e analise coletiva das modalidades de registros
para qualificacao dos processos pedagdgicos;

Il - os Momentos |, 1l e 1l reservados aos Indicadores de Qualidade da Educacéo Infantil.

Il - Jornada Pedagdgica;

§ 1° Os registros que comp&em a documentacao pedagodgica das criangas nascidas entre 01/04/2016
a 31/03/2017, concluintes da Educacéo Infantil, deverdo ser encaminhados, até o final de janeiro,
para as EMEFS/EMEFMs onde as criangas foram matriculadas.

§ 2° Os registros que compdem a documentacao pedagdgica das criangas nascidas entre 01/04/2017
a 31/03/2018, que frequentaram Mini-Grupo em 2022, deverdo ser encaminhados, até o final de
janeiro, para as EMEIS/CEMEIs onde as crian¢as foram matriculadas.

§ 3° Os indicadores de Qualidade da Educacéo Infantil serao tema obrigatério de familiares/respon-
saveis, com vistas & materializacdo dos principios presentes no Curriculo da Cidade - Educacao
Infantil.



Art. 5° O atendimento dos bebés e das criangas devera ser suspenso também nas Unidades Indiretas
e Parceiras, conforme segue:

| - nos dias de feriados, feriado escolar, pontos facultativos e dias de suspensao de atividades defi-
nidos por ato oficial, publicado no Diério Oficial da Cidade;

Il - nos dias previstos no Anexo lll, parte integrante desta Instru¢do Normativa, que deverao constar
do Plano de Trabalho e no Projeto Politico-Pedagdgico da instituicdo.

8 1° Os dias de suspensao de atendimento de que trata este artigo seréo considerados para fins de
pagamento.

§ 2° Ficara a cargo da instituicdo a organizacao do trabalho administrativo e a concesséo de recesso
aos funcionarios no més de julho.

Art. 6° As Unidades Educacionais que mantém o Ensino Fundamental, Ensino Médio e Curso Normal
de Nivel Médio deverdo assegurar:

| - no inicio de cada semestre, reunides de Organizacdo Escolar/ Planejamento voltadas para a ana-
lise coletiva dos registros alinhados ao Curriculo da Cidade;

Il - de 01 a 10/02/23 a analise dos registros que compdem a documentagéo pedagogica da Educagéo
Infantil, nos horarios coletivos, pelos Professores do Ciclo de Alfabetizacao;

Il - no decorrer do primeiro bimestre, a analise dos resultados da Prova Sao Paulo/2022, das Avali-
acoes Internas e das Institucionais;

IV - ao final de cada bimestre, avaliacdo que subsidiara o professor para seu replanejamento junto
aos estudantes, considerando 0s seus resultados;

V - com o resultado dessas avaliagdes bimestrais, o Conselho de Classe se reunira voltado a analise
da situacdo das aprendizagens e a proposicao de a¢des especificas para a recuperacdo das apren-
dizagens e acompanhamento dos estudantes com excesso de faltas;

VI - no periodo de horario coletivo, estudos envolvendo o Curriculo da Cidade, bem como, ac¢des
necessarias para a realizacdo de ag6es de fortalecimento das aprendizagens e do Trabalho Colabo-
rativo de Autoria.

§ 1° As andlises, mencionadas nos incisos Il e lll deste artigo, subsidiaréo o planejamento das acfes
pedagdgicas de acordo com as necessidades de aprendizagens dos estudantes para o ano.

§ 2° Excepcionalmente, no ano de 2023, a reunido do Conselho de Classe do 1° bimestre devera ser
realizada nos horarios coletivos do periodo de 17 a 20/04 ou em um sabado, ocasido em que 0s
envolvidos serdo remunerados a titulo de TEX.

Art. 7° As Unidades Educacionais que compdem a estrutura organizacional dos Centros Educacio-
nais Unificados — CEUs, bem como os Polos de Apoio Presencial da UniCEU, deverao discutir e
elaborar, em conjunto, sob a coordenacdo do respectivo Gestor, a Organizacdo Escolar/Planeja-
mento e o Projeto Educacional Anual do CEU.

Art. 8° As Unidades Educacionais deverdo programar, semestralmente, em consonéncia com Projeto
Politico-Pedagdgico, o “Dia da Familia na Escola”, com atividades de estreitamento das relagdes
familia/escola, promovendo exposi¢cdes das produgdes, trabalhos, apresentacdes culturais, pales-
tras, eventos esportivos, entre outras, nos termos da Lei n® 13.457, de 2002.

Art. 9° A Secretaria Municipal de Educacéo definird formas de atendimento aos estudantes da Rede
Municipal de Ensino no Recesso Escolar de Julho, de acordo com normatizacéo especifica.

Art. 10. Todas as Unidades Educacionais Diretas deverdo eleger os membros das Comissfes de
Mediacdo de Conflitos, anualmente, por meio do Conselho de Escola/CEIl, em até 30 (trinta) dias
apos o inicio do ano letivo, com registro lavrado em livro préprio.

§ 1° Durante o ano, a Comissao devera reunir-se mensalmente com possibilidade de reunifes extra-
ordinarias, caso necessario.



§ 2° As Unidades Educacionais Indiretas e Parceiras poder&o seguir os mesmos procedimentos.

Art. 11. No prazo maximo de 28/04/2023 as EMEFs/EMEFMs/EMEBSs/CIEJAs deverdo promover
as eleicbes para a nova direcdo gremista, com base no Decreto n° 58.840, de 2019, que institui o
Programa Grémios Estudantis na Rede Municipal de Ensino de S&o Paulo.

Paragrafo Unico. Apenas estudantes regularmente matriculados na Unidade Educacional podem par-
ticipar do processo como eleitores.

Art. 12. Os servicos de limpeza de caixa d’agua, dedetizacao, desratizagao e desinsetizacao deverao
ser realizados conforme prevé a Instrugcdo Normativa SME n° 31, de 2022.

Art. 13. As classes/nacleos do Programa de Alfabetizacdo do Municipio de Sao Paulo - MOVA-SP
observardo, no que couber, as datas estabelecidas no Anexo IV, parte integrante desta Instrucéo
Normativa.

Art. 14. O Calendario de Atividades das Unidades Educacionais e dos CEUs devera ser aprovado
pelo Conselho de CEl/Conselho de Escola/ CIEJA / Conselho Gestor CEU e encaminhado até
17/03/2023, para andlise e autorizacdo do Supervisor Escolar e, homologa¢éo do Diretor Regional
de Educacéo.

§ 1° Idéntico procedimento devera ser adotado no decorrer do ano letivo, quando houver necessidade
de alteracéo e/ou adequacédo do Calendario de Atividades, decorrente de suspenséao de aulas e ou-
tras formas de descaracterizacdo de dia/hora de efetivo trabalho educacional, inclusive aquelas re-
ferentes a pontos facultativos.

§ 2° O Calendério de Atividades das Unidades Educacionais que compdem a estrutura organizacio-
nal dos CEUs seré elaborado de forma articulada, ouvido, se necessario, o Conselho Gestor do CEU.
8 3° No mesmo prazo as Unidades Indiretas e Parceiras deverdo apresentar seu Calendario para
aprovacao do Supervisor Escolar e homologagéo do Diretor Regional de Educagéo.

Art. 15. Nos dias de afastamentos de profissionais da educacéo, previamente concedidos pela admi-
nistracao, cabera a Equipe Gestora organizar a Unidade Educacional de modo a assegurar o fiel
cumprimento dos dias de efetivo trabalho educacional aos estudantes.

Art. 16. O Diretor de Escola, Diretor do CEIl, o Coordenador Geral do CIEJA ou o Gestor do CEU
deverdo dar ciéncia expressa do contido na presente Instrucdo Normativa, a todos os integrantes de
suas respectivas Unidades Educacionais.

Art. 17. Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pelo Diretor Regional de Educacéo,
ouvida, se necessario, a Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 18. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data da sua publicacdo, revogando as
Instrugbes Normativas SME n° 6, de 27/01/2022 e n°® 11, de 21/02/2022.



AMNEXO | DA INSTRUGAD NORMATIVA SME N° 48, DE 14 DE DEZEMBRO
DE 2022,

DATAS E PERIODOS COMUNS
UNIDADES DIRETAS

ATIVIDADES DATAS/PERIODOS

UNIDADES EDUCACIONAIS

Férias Escolares de 02 a 3101

Recesso Escolar
- mids de julho deslinado aos bebés, de 10 a 21/07 a,
criancas, astudanies & professoras.

- mis da dazembro deslinado aos de 22 a 28912

babés, criancas a esludantes e
profissionais da UE, excelo vigias.

Inicio do ano letiva 0802

1% 06/02 a 28/04 (56 dias)"
2% 02105 a O7/07 (48 dias)
Bimasiras lalivos 5% 24007 a 29009 (49 dias)

4% 0210 a 2112 (55 dias)
"obsarvar o disposto no § 2° do arl. 6° desta IM

4 i do 1 bi L
Reunido com familiares! responsaveis PRy S |:|I:|.r . mestE
- sam suspansdo de alividades

Reunides da AFPM

Minimo de & e
- conforme estatulo proprio presencial il 06 T raumoes

- 58m suspansdo da alividades

o virtual

Reunibes do Conselho de Escola Minimo dé 11 reunides

- conforme estatulo proprio presancial - mensal de fevereiro a dazembro
ol virtual - sam suspensdo de alividades

Lha da Famila na Escola
- um ancontro por semastne
dala a ser definida pela UE

2 dias
- 58m suspansdo da alividades

de 19 a 2209

Co Municipal de Educaca
ngieesn IREmESpel aa BEE " - 58m suspansdo da alividades

Formacao em Reada
- o sarvidor podera oplar pela formacio
sindical ou da SME/DRE

22/02
- com suspansdo da alividades

1* samestre: de 03 a 0707
- analisa dos resultados do semestre a

lanejament
Avaliacio da Unidade PORCnBRIATE

- as analises sardo realizadas nos P eamesire: de 18 a 2112

horarios coletivos e horas alividades - analisa dos resultados e proposicies para o
praximo ano lalivo

sam suspansio de alividades




SME e DREs

Reunibes de Organizacio Intema

24101

Micleos e Divisbes das DREs

Reunibes de Organizacao Intema 26/
DREs/UEs/ICEUs
Reunibes de Organizacao Intema 27 elou 30/01

COm as equipes gestoras

Equipe Gestora das

UE=/CEUs = Unidade dirata

Reunides de Organizacio Interma

31/01

UNIDADES EDUCACIONAIS/ GESTAD DOS CEUs / POLOS UniCEU

Reunides de Organizacao Intema/ de 01 a 03/02
planejamento com suspensao de atividades
UNIDADES EDUCACIONAIS ENVOLVIDAS
de 09 a 27/1
Programa Recreio nas Férias .
recesso escolar, a definir
) de 09 a 27/01
Polos de atendimento de 10 a 21/07

DATAS PARA AENTREGAD

E DOCUMENTOS = inseridos no SEI

Calendario de Atividades

17103

Projeto Especial de Acdo - PEA 17103
Projetos diversos 17103
Projeto de Apoio Pedagdgico - PAP 17/03
Horario da equipe Gestora 17103
Projeto Politico-Pedagdqgico - PPP 2804

TODAS AS UNIDADES EDUCACIONAIS

Conferéncias Regionais de Educacao

A serem realizada no més de abril

Conferéncia Municipal de Educacao

A serem realizada no més de maio




ANEXO Il DA INSTRUGCAOQ NORMATIVA SME N° 48, DE 14 DE DEZEMERO
DE 2022.
DATAS E PERIODOS - UNIDADES DE EDUCACAO INFANTIL
DIRETAS

ATIVIDADES

DATASPERIODOS

Semesiras letivos

1%: 06102 a 07T (104 dias)
2% 24/07 a 2112 (104 dias)

Indicadores de Qualidade: Momeanio |

- com a parlicipac3o das familias

de 01 a 31/08
- dala a ser definida pela UE
- com suspens3o de alividades

Indicadoras de Cualidade: Momenio |l
- com a parlicipacao das lamilias

de 01 a 29/09
- dala a ser definida pela UE
- com suspens3o de alividades

Indicadoras de Cualidade: Momeanio Il
- sam a participacdo da familia

de 02 a 1310

- dala a ser definida pela UE
- 58m suspens3o de alividades

Indicadores de Cualidada — CElls! CECI:
Eomeanta | a ll
- com a participacao da familia

de 01 a Z8/049

- duas dalas a serem definidas pealos

CElls
- com suspensdo de alividades

Indicadoras de Qualidada — CElls' CECI:
Mamanta L

- deslinado para a sistemalizacio das
demandas especilicas a parlir das
discussies realizadas nos Momenios | e i
- sam a parlicipacao da familia

da 02 a 1310
- dala a ser definida pelos CElls
- s&m suspens3o de alividades

2710
Jomada Pedagogica - com suspensao de alividades
Reunites Padagdgicas: 4 reunibes sando uma por bimesira

- com suspensao de alividades




ANEXO Il DA INSTRUGAO NORMATIVA SME N° 48, DE 14 DE DEZEMBRO

DE 2022.

UNIDADES EI:IUE-AI;-JED INFANTIL INDIRETAS/PARCEIRAS

ATIVIDADES DATAS/PERIODOS
Farias Escolares de 02 a 31/01

de 10 a 21/07 &

Reacesso Escolar de 77 a 2912
Reunido de Organizacdo — DRE e 01/02
Equipes Gestoras das Unidades Parceiras




Reunides de Organizagao Interna
- COM as equipes gestoras e profissionais
da unidade educacional

02 e 03/02
= oM suspensao de atividades

Inicio do ano letivo

06/02

Semestres letivos

1% 06402 a 07/07 (104 dias)
29 24/07 a 21112 (104 dias)

Formac&o em Rede ofertada pela
SME/DRE

22/02
= 0OMm suspensao de atividades

Feunido com familiares/responsdveis

4 reunibes, sendo 1 por bimesire
= S2mM suspensao de atividades

Reunides do Conselho de CEl
= conforme estatuto proprio presencial ou
virtual

Minimo de 11 reunides
= mensal de fevereiro a dezembro
= S2mM suspensao de atividades

Dia da Familia na Ezcola:
= Um encontro por semestre

= data a ser definida pela unidade
= S2mM suspensao de atividades

Indicadores de CQualidade: Momenio |
- com a participacdo das familias

de 01 a 31/08 a ser definida pela unidade
= 0OM suspensao de atividades

Indicadores de Cualidade: Momento Il
- com a participagao das familias

de 01 a 2909 a ser definida pela unidade
com suspensao de atividades

Indicadores de Qualidade: Momento N
- 3&m a participagio da familia

de 02 a 13/10
= data a ser definida pela UE
= S2mM suspensao de atividades

Jormada Pedagogica

2710 - com suspensdo de atividades

Reunides Pedagogicas:

4 reunides sendo uma por bimestre
= 0Om suspensdo de atividades

Avaliacdo da Unidade
- as andlises serdo realizadas sem
suspensao de atividades

1° semestre: de 03 a OF/07
= analise dos resultados e replanejamento
27 semesire: de 18 a 21/12

= analize dos resultados e planejaments 2023

DATAS PARA A ENTREGA DE DOCUMENTOS

Calendario de Atividades 17/03
Plano de Formagao 17/03
Projeto Politico-Pedagdgico - PFP 28/04




ANEXO IV DA INSTRUGCAO NORMATIVA SME N° 48, DE 14 DE DEZEMBRO
DE 2022.
DATAS E PERIODOS ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO

ATIWVIDADES DATAS/PERIODOS

4 reunides sendo uma por bimestre

Reunides Pedagbgicas
4909 - Ccom suspensao de atividades

4 reunides sendo 1 ao final de cada
bimestre

- conforme § 2° do art. 6° desta IN

- com suspensao de atividades

Conselhos de Classe

Sondagem: Ciclo de Alfabetizacao de 01 a 31/03
- aplicacdo e digitacio de 02 a 31/05
de 01 a 31/08
de 02 a 31/10

|AD - Instrumento de Acompanhamento

Docente: Ciclo Interdisciplinar e Autoral de 01 a 31/03

de 01 a 31/08

- aplicacao e digitacao

EMEFMs & EMEES Helen Keller

Escolha dos Itinerdrios Formativos de OF a 18/08

Prova Sao Paulo de 30M0 a 3011

EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS
. 16 e 17/03

Formagao Inicial MOVA - COm Suspensao de atividades
23106

Fé MOV A,

rum 2411

Prova EJA de 06 a 1711

de 16 a 2209

Semana de alfabetizacio EJA/ MOVA/SP | - Abertura SME/COPED: 16/09
- Atividades nos territrios: de 18 a 22/09
- sem suspensao de atividade




