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técnicas e administrativas, aptas a protecdo de dados pessoais
contra ameacas e vulnerabilidades, considerados os riscos ineren-
tes e residuais ao processo ou atividade.” (NR)

“Art. 10. Os 6rgaos da Administracdo Publica Municipal
deverdo disponibilizar, em seus sitios eletrénicos e em lugares
visiveis das respectivas instalacdes fisicas, as hipdteses de trata-
mento de dados pessoais, nos termos do artigo 11, inciso II, do
Decreto Municipal n° 59.767/2020, e do artigo 2° desta Instrucdo
Normativa, bem como fornecer instrumentos adequados para que
o titular de dados pessoais manifeste o seu consentimento, quan-
do necessario, de forma livre, informada e inequivoca, conforme o
artigo 5°, inciso XlI, da Lei Federal n° 13.709/2018." (NR)

“Art. 11. Quando do compartilhamento ou uso compartilha-
do de dados pessoais pelos drgéos e entidades da Administragéo
Publica Municipal com outros drgdos e entidades publicas,
para atender a finalidades especificas de execucdo de politicas
publicas, no dmbito de suas atribui¢des legais, podera o 6rgao
ou entidade requisitado solicitar esclarecimentos ao drgéo ou en-
tidade requisitante, de modo a atender a boa-fé e aos principios
previstos na Lei Federal n° 13.709/2018." (NR)

“Art. 13. Os 6rgaos da Administracdo Publica Municipal
deverdo e as entidades da Administracdo Publica Municipal
poderao:

| — criar um Plano de Adequagdo que descreva todas as
acdes desenvolvidas e a serem desenvolvidas para a imple-
mentagao do sistema normativo de protecdo de dados pessoais
em vigor, observadas as disposi¢oes do Decreto Municipal n°
59.767/2020, desta Instrucdo Normativa, de seu Anexo | — “Ma-
peamento de Dados Pessoais” e de seu Anexo Il — “Relatério de
Impacto a Protecdo de Dados Pessoais”;

Il - certificar-se de que o compartilhamento e o uso compar-
tilhado de dados pessoais sejam realizados apenas em locais cor-
retos e aprovados, por meios autorizados, ndo sendo possivel o

uso de sistemas de acesso ndo fornecidos ou ndo permitidos pela
Administracdo Publica Municipal, assim como o armazenamento
de dados pessoais e informacdes em contas ndo-organizacionais
ou particulares; e

Il - proporcionar capacitacdo de responsavel ou de equipe,
preferencialmente efetivos, com atribuicdes relativas ao trata-
mento de dados pessoais, especialmente sobre os riscos de com-
partilhamento e uso compartilhado de dados pessoais.

IV — revogado;
V — revogado;
VI - revogado;
VII - revogado;
VIIl - revogado;
IX — revogado; e
X - revogado.

Paragrafo (nico. Serdo publicados, pela Controladoria Geral
do Municipio (CGM), Guias Orientativos que objetivem nortear a
implementac&o das disposicoes gerais deste artigo.” (NR)

“Art. 14. Relatérios sobre o Plano de Adequagdo, previsto
no artigo 2°, inciso XllI, do Decreto Municipal n° 59.767/2020,
deverdo ser publicados e anualmente atualizados, observados os
seguintes requisitos:

Il - atendimento das exigéncias que vierem a ser estabeleci-
das pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), nos
termos do artigo 23, § 1°, e do artigo 27, paragrafo tnico, da Lei
Federal n° 13.709/2018;

IV — elaboracdo de Mapeamento de Dados Pessoais de cada
processo realizado pelo 6rgdo ou entidade, contendo as seguin-
tes informagges, observado, materialmente, o Anexo | — “Mapea-
mento de Dados Pessoais”:

g) categorias de dados pessoais tratados, inclusive com a
descrido das categorias de dados pessoais sensiveis;

m) gestdo de riscos a seguranga da informacdo, a privacida-
de e a protecao de dados pessoais.

V — elaboracao de Relatério de Impacto a Protecdo de Dados
Pessoais, que contenha as seguintes informagdes, observado,
materialmente, o Anexo Il — “Relatdrio de Impacto a Protecdo de
Dados Pessoais”:

h) gestao de riscos a seguranca da informacdo, a privacidade
e a protecdo de dados pessoais; e” (NR)

“Art. 15. Os Planos de Adequacdo, nos termos do artigo
17 do Decreto Municipal n° 59.767/2020, encaminhados a
Controladoria Geral do Municipio (CGM), serdo analisados pela
Coordenadoria de Promogéo da Integridade (COPI), que podera:

| - solicitar orientacdes a Secretaria Municipal de Inovacéo e
Tecnologia (SMIT), sob o ponto de vista tecnoldgico, nos termos
do artigo 8°, inciso I, do Decreto Municipal n° 59.767/2020,
materialmente com relagdo ao item “6" do Anexo Il — “Relatério
de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais”, em sua analise sobre
os Planos de Adequacdo dos 6rgdos da Administracdo Publica
Municipal; e

Il — emitir orientacdes de adequacdo, apds deliberacdo
favoravel do Encarregado pela Protecdo de Dados Pessoais, ao
constatar desconformidades materiais nos Planos de Adequacéo
dos 6rgéos ou entidades, com relacdo aos termos desta Instrucdo
Normativa, do Decreto Municipal n° 59.767/2020 e da Lei Federal
n°13.709/2018." (NR)

"Art. 16. Integram a presente Instrucdo Normativa o Anexo
| — "Mapeamento de Dados Pessoais” e o Anexo Il — “Relatério
de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais”, que deverdo ser

utilizados pelos 6rgéos da Administracdo Publica Municipal e po-
derdo ser empregados pelas entidades da Administragdo Publica
Municipal.” (NR)

"Art. 17. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 21
(vinte e um) de maio de 2023.

§ 1° Os Planos de Adequacdo, nos termos do artigo 17 do
Decreto Municipal n° 59.767/2020, que tenham sido produzidos
anteriormente a data de vigéncia a que dispde o caput, deverdo
ser encaminhados a Controladoria Geral do Municipio (CGM) a
fim de serem analisados com relacdo a sua conformidade mate-
rial aos termos desta Instrucdo Normativa.

§ 2° A Controladoria Geral do Municipio (CGM) auxiliara
os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica Municipal
no cumprimento das obrigacdes definidas nesta Instrugdo Nor-
mativa, fornecendo suporte tedrico e capacitacdo aos agentes
puiblicos.” (NR)

Art. 2°. Integram a presente Instrucdo Normativa o Anexo
| — “Mapeamento de Dados Pessoais” e o Anexo Il — “Relatdrio
de Impacto a Protegdo de Dados Pessoais”, que alteram os ane-
xos publicados pela Instrucdo Normativa Controladoria Geral do
Municipio — CGM, de 21 de julho de 2022 - respectivamente, o
Anexo Il — “Mapeamento de Dados Pessoais” e o Anexo | — “Re-
latério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais.

Art. 4°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 5°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de
sua publicacdo.

Daniel Falcao

CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO

ENCARREGADO PELA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS DA
PREFEITURA DO MUNICIPIO

Orientagoes Gerais

O Encarregado pela Protecao de Dados Pessoais da Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigoes legais, conforme dispoe a Instru¢do Normativa n® 01,
de 21 de julho de 2022, da Controladoria Geral do Municipio de Sdo Paulo (CGM/SP), disponibiliza, para toda a Administracao Publica do Municipio de Sao Paulo, layout
de "Mapeamento de Dados Pessoais" (""Registro das Operagies de Tratamento de Dados Pessoais"), a ser preenchido a partit do mapeamento de cada processo realizado pelos 6rgaos ou
entidades, com a finalidade de subsidia-los em seus planos de adequagdo ao sistema normativo de prote¢ao de dados pessoais. Este mapeamento visa a identificar as
operagdes de tratamento de dados pessoais realizadas no ambito da Administracao Publica Municipal e deve ser atualizado regularmente, com base nas altera¢des dos fluxos
dos processos de cada 6rgao ou entidade e nos termos das normas aplicaveis sobre protecao de dados pessoais. A guia "Lista de Processos", presente neste Anexo 1 da
Instru¢ao Normativa, contém tabela a ser preenchida com os processos do 6rgao ou entidade. Processo, neste caso, diz respeito a um conjunto de atividades ou tarefas
orientadas por um objetivo e nido se confundem, portanto, com Processos SEI. O mapeamento de cada processo devera estar descrito como uma cépia da guia ‘Mapeamento -
Processo X, com a substituicio de "X " pelo Numero de Identificacio do Processo, especificado na guia "I ista de Processos". A guia “Iistas Uteis” contém exemplos para o
preenchimento das guias. As guias "Base 7" ¢ ""Base 2" alimentam as demais com informag¢&es pré-definidas.
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Instrucdo Normativa CGM/SP n° 01, de 21 de julho de 2022

Os 6rgios e entidades poderio se utilizar, para o preenchimento deste Anexo 1, "Mapeamento de Dados Pessoais", e do Anexo 11, "Relatorio de Impacto a Protegao de Dados Pessoais",
bem como em todo o seu processo de adequagio, das normas ABN'T NBR ISO n° 31000:2018, ABN'T ISO/TR n° 31004:2015, ABNT NBR/IEC n° 31010:2021, ABN'T

NBR ISO/IEC n° 27001:2013, ABN'T NBR ISO/TEC n° 27002:2022, ABN'T NBR ISO/IEC n° 27701:2020, ABN'T NBR ISO/IEC n° 29100:2020, ABN'T NBR ISO/IEC
n° 29134:2020, e ABN'T NBR ISO/IEC n° 29151/2020.

Deseja saber mais sobre tratamento de dados pessoais?

Decreto Municipal n® 59.767, de 15 de setembro de 2020

Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018

ABNT NBR ISO/IEC n° 27001:2013

ABNT NBR ISO/IEC n° 27002:2013

ABNT NBR ISO/IEC n° 27701:2019

ABNT NBR ISO/IEC n° 29100:2020

ABNT NBR ISO/IEC n° 29134:2020

ABNT NBR ISO/IEC n° 29151:2020

ABNT NBR ISO/IEC n° 31000:2018

ABNT NBR ISO/IEC n° 31004:2015

ABNT NBR ISO/IEC n° 31010:2021

Composi¢io do Mapeamento de Dados Pessoais

» Guia "2 - Lista de Processos"

Guia '

Mapeam

Proprociona uma lista geral dos processos nos quais ha ou nao o tratamento de dados pessoais.

Essa guia deve ser replicada e preenchida quantas vezes forem necessarias para documentar todos os processos que tratam ou niao dados pessoais no 6rgiao ou entidade.

A lista apresenta exemplos de respostas para a guia "3 - Mapeamento - Processo X"'.

Duvidas

Duvidas relativas a Instru¢do Normativa CGM/SP n® 01/2022, bem como de seu Anexo I - "Mapeamento de Dados Pessoais" e de seu Anexo I - "Relatirio de Impacto a Protecio
de Dados Pessoais" , podem ser encaminhadas via SEI.

Controladoria Geral do Municipio

Encarregado pela Protegcao de Dados Pessoais

Encarregado:

E-mail:

‘Telefone:

> Prodesp

‘GOVERNO DO ESTADO
DE 5A0 PAULO

A Companhia de Processamento de Dados do Estado de Sao Paulo - Prodesp
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