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PORTARIA N° 6/SEGES/2023
6013.2022/0005402-0

Atribui competéncias a Coordenadoria de Gestdo de Bens e Servigos - COBES, desta Secre-
taria, para efetuar todos os procedimentos para o registro de prec¢os, inclusive a licitacéo e
posterior gerenciamento, referente a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos comuns
para a Administracao Direta Municipal.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei,
para atendimento do disposto no art. 90 do Decreto n°® 62.100, de 27 de dezembro de 2022,

RESOLVE:

Art. 1° Compete & Coordenadoria de Gestao de Bens e Servicos (COBES), desta Secretaria, efetuar
todos os procedimentos para o registro de precos, inclusive a licitacdo e posterior gerenciamento,
referente a aquisicdo de bens e contratagdo de servicos comuns para a Administracdo Direta Muni-
cipal.

§ 1° Cada 6rgdo da Administracao Direta Municipal devera observar o disposto no paragrafo Unico
do art. 90 do Decreto n°® 62.100, de 27 de dezembro de 2022, para as aquisicdes ou contratacdes de
servicos mencionados nesta Portaria.

§ 2° Seré facultada a participacao dos entes da Administracao Indireta Municipal nos procedimentos
relativos a contratagdo prevista nesta Portaria, submetendo-se as disposi¢des previstas neste ato.

Art. 2° S8o bens e servicos comuns, dentre outros, para fins de centralizacdo do Sistema de Registro
de Precos:

| - Os seguintes bens:

a) acucar refinado amorfo;

b) café torrado e moido e filtros de papel (102 e 103);

c) chas, adocantes e mexedores;

d) copos descartaveis para café e agua;

e) gas liquefeito de petroleo (GLP) envasado em botijao (P13 e P45);

f) material de escrit6rio e escolar;

g) mobiliario padréo;

h) papeis toalha (rolo e interfolhado);

i) papel higiénico (30 metros e 300 metros); e

j) papel sulfite A3 e A4 (reciclavel).

Il - Os seguintes servicos:

a) agenciamento de passagens aéreas;

b) gerenciamento de abastecimento de veiculos por meio de cartdo de pagamento magnético ou
microprocessado;

c) intermediacdo ou agenciamento de transporte individual de passageiros via aplicativo;
d) limpeza de caixa d’agua;

e) locacao de purificadores de agua;

f) locacéo de veiculos eventual;

g) locacao de veiculos nao eventual,

h) manutencéo predial;

i) motofrete;

j) administracdo do Programa de Estégio;

k) recepcéo e portaria;



) telefonia fixa comutada; e

m) telefonia mével pessoal.

Paragrafo Unico. Enquanto ndo forem registrados todos 0s precos para 0s bens e servicos comuns
constantes dos incisos | e Il deste artigo, as unidades da Administracdo Municipal deverdo observar
as regras em vigor para sua contratacdo e as especificacfes técnicas definidas por COBES.

Art. 3° O Departamento de Gestdo de Atas, Suprimentos e Servigos (DGASS), subordinado a CO-
BES, exercera a funcéo de Orgdo Gerenciador do Sistema de Registro de Precos dos bens e servigcos
aqui descritos, assumindo as atividades descritas no art.92 do Decreto n® 62.100, de 2022.

Art. 4° Todos os Orgaos e entes participantes deverdo encaminhar para o DGASS, até o quinto dia
util de cada més, relacao das aquisi¢cdes e dos contratos de prestacéo de servigos firmados no més
anterior, com o0s respectivos quantitativos, bem como as eventuais alteracdes posteriores.

Art. 5° A COBES podera providenciar a licitacdo para formacédo de Registro de Precos de bens ou
servicos comuns ndo arrolados no art.2°, desde que se destine ao atendimento de demanda de 2
(dois) ou mais 6rgédos ou entes municipais, mediante requisi¢cdo expressa destes, conforme previsto
no 8 2° do art. 91 do Decreto n°® 62.100, de 2022.

§ 1° Competir4 aos 6rgaos ou entes interessados:

| - estabelecer os requisitos técnicos a serem observados na elaboracao do edital e da Ata de Re-
gistro de Precos, salvo se ja fixados por COBES;

Il - discriminar os quantitativos estimados de consumo anual;

[l - designar servidores para auxiliar o Pregoeiro na condugéo do certame, se necessario.

§ 2° O Orgéo Gerenciador desta Ata de Registro de Precos sera o DGASS.

Art. 6° Os pedidos de adesbes as Atas de Registro de Pregos aqui tratadas serdo dirigidos ao
DGASS, que deliberara a respeito, atestando a sua economicidade.

Art. 7° Excepcionalmente, quando a contratagdo revelar-se antiecondmica ou quando houver neces-
sidade especifica, poderd a unidade interessada deixar de utilizar a Ata de Registro de Precos, me-
diante a devida justificativa e 0 despacho da autoridade competente para autorizar a contratacao,
gue deverdo constar do respectivo processo.

Art. 8° Para a aquisicao de bens ou contrata¢éo de servicos comuns ndo previstos nesta Portaria, a
unidade devera observar as especificagfes técnicas estabelecidas por COBES.

Paragrafo unico. Nao havendo especificacdo técnica que atenda a demanda da unidade, esta podera
requerer a COBES a sua elaboracao, desde que seja para bens e servicos comuns a todos os 6rgéos
e entes municipais.

Art. 9° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando a Portaria SMG n°
126/2016.



